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ریاست محترم اداره کار و امور اجتماعی
باسلام؛
احتراماً به استحضار می رساند ، جناب آقای / سرکار خانم                          فرزند                                              به شماره شناسنامه                                   تا پایان قرارداد خود به تاریخ                   دراین شرکت مشغول بکار بوده و از تاریخ           بدلیل کاهش فروش شرکت از ادامه همکاری با نامبرده معذور می باشیم .
مراتب فوق جهت اطلاع و دستور مقتضی تقدیم می گردد.
پیشاپیش از حسن ظن جنابعالی و همکاران محترمتان کمال قدردانی را دارم.
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